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MANUAL DEL SISTEMA DE PRESTAMOS

1. Ingresar ala http://extranet.ugel01.gob.pe/ y hacer clic en “USUARIOS UGEL N° 01”.

& =2 @ A MNooesseguro | extranetugell.gob.pe

Ministerio Unidad de <
de Educacion 2 = FT] Ingresar a este link:
“extranet.ugel01.gob.pe”

anificaciony  Equipo de Tecnologias A PortalWeb o Comeo 1 Teams
sto de la Informacién

EXTRANET UGEL 01

w Hacer click en “USUARIOS
Consulta aqu YRR

2. Luego, nos ubicamos en el cuadro de “soporte ETI” y hacemos click en “Ingresar Al
Sistema”

Area de Planificaciony = Equipo de Tecnologias
Presupuesto de la Informacién

EXTRANET UGEL 01

USUARIOS UGEL N* 01

i " SIGUHS SIIiC 01
SOPORTE ET o i T

INGRESAR AL SISTEMA . INGRESARN SISTEMA » INGRESAR AL SISTEMA o INGRESAR AL SISTEMA

. J

Hacer click en “INGRESAR
AL SISTEMA”
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3. Nos aparecera una nueva pestafia, ingresamos con nuestro usuario del “SIIC01”

SOPORTE ETI - UGELO1

INGRESAMOS CON NUESTRO
USUARIO Y CLAVE DEL “SIIC01”

4. Una vez ya logueados nos dirigimos al segundo cuadro “Prestamos Eti” y le hacemos
un click.

Equipo de Tecnologia de la Informacion

=

LO 139N

-
(=]
=l
W
L)
=]

a
y Consulta si te atendimos
Soporte ETI Prestamos ETI
-  dg i : 2 z . Aqui podra verificar el estado de su ticket y el
Aqui podra solicitar apoyo sobre dificultades Aqui podra solicitar préstamos de equipos i :
X ) . % ) especialista asignado
CON SU maquina, programas, internet entre informaticos como  laptos,  impresoras,
otres problemas informaticos proyectores

Hacer click en “Préstamos ETI”
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5. Yaingresando le damos click en “Menu”

Unidad de Gestion Area de Planificaciény  Equipo de Tecnologias
Educativa Local N 01 Presupuesto de |a Informacion

Sistema de Prestamos ETI

aran las solicitudes de Equipos Informaticos y
iento de Equipos Informaticos" y

tado un modulo de reserva Unificada. en la cual se real
uevo modulo dejara sin uso los otros modulos: "Requer
to de Auditorio".

Manual de uso del nuevo Modulo de Reserva Unificada

Descargar Manual

Hacer click en “MENU”

6. Luego nos dirigimos a Requerimientos

7.
ES
Reqaue = 0S Ministerio
Sistema de Prestar
o 1- Hacer click en
Se h .. Lo de reserva Unificada, en la cual se ree
Aud ”Requer|m|entos" dejara sin uso los otros modulos: "Reque
O Red

Manual de uso del nuevo Modulo d

Descargar Manua

2- Hacer click en “Requerimiento de ﬁ
-
Auditorio y/o Equipos Informaticos”. o R S B
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8. Listo ya terminado el paso 6, nos aparecera esta interfaz donde podremos visualizar lo
siguiente:

8.1.Equipos de Computo, Proyectores y también los ambientes de la Ugel 01

O COMPUTADORA PERSONAL PORTAT FPROYECTOR

B O r-o7: PROVECTOR
WO L2 : TOSHIEA - Satellite S45-ASP43I0S! WO P-o3: PROVECTOR (M
0 cOE-02: HP-ZBook 15 B O p-0s: PROYECTOR (M
B O L-09: HP PraBoak 450 G3
P L5 vP PROBOOK 450 63
B0 L= LENOVE THINKPAD LS80

JAMBIENTE

Las llaves de las salas se solicitan en Seguridad

B sunmorio

B ] cala Multiusos [Al costado de patrimor
BOsaem

BOsaz 0z

B O sals d= comunicaciones EPC
Las llaves de las salas se solicitan en Seguridad

8.2.la fecha de Inicio y fin de lo que va a solicitar:

MEORMACION INICIAL DEL PRESTAMO  sossior

Fecha de Inicio

31005/ 2022 08 am e 00 min w
Fecha de Fin
/05 2022 08 am w | 00 min -
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8.3. Podremos visualizar las Reservas que se solicitaron con anterioridad.

Prestarmos:

Liar

A0S

pu)
[T]
]
m

PAET

DEL UsUARICD

Mawyo Z022

Pl

9. A continuacion, se realizarad un ejemplo:

L5 E=1

ur
il

m [8T -]

9.1.Como primer paso seleccionamos el equipo o ambiente que necesitamos.

O ARMBIEMTE

Lot Berems o Ioes Salae S Sodicnan &n Segurkdad

W TR

A A

[ | | TN

Jar resan
T
| in

W TR

LS N iris o ek £ S ol B S B T PR
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9.2.Como segundo paso colocamos la hora y fecha la cual se prestara el equipo o
ambiente.

all '|'_'|".'| '.'l-.-.- wr "N Ty
Fecha de Fin

1) DE F0ER i P b LIy

Ya colocado la fecha y hora la cual se prestara el equipo
o ambiente hacer click en “Siguiente”

Recomendacioén: Antes de dar clic en “siguiente” siempre verificar si los equipos o
ambientes ya estan separados, esto lo podemos visualizar en la parte izquierda de
la pestafia.

Aqui por ejemplo podemos visualizar una reserva ya
realizada por algun especialista.
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9.3.Luego nos aparecera esta ventana lo cual tenemos que llenar lo siguiente.

Escribir el taller o tema a tratar.

Acciones a

Ejecutar

Colocar el nombre del solicitante
o encargado del préstamo.

Docurmantos

qQue e
acpuntan
| Selwccionas mremwvs | rirgu berets mevhe Adjuntar Memorandum u
Seleccionar si el equipo estara o ————_| Oficios que Justifiquen el
fuera o dentro de la sede. préstamo. (Opcional)

Equipos IRformaticos a ser usados:
En caso de que sea
Desting H H
- interno seleccionar la
Ofcinn

oficina.

Materiales del Auditorio a ser usados

Colocar la cantidad de mesas.

Colocar la cantidad de sillas. \

Cantidad o% Cantidad de .
SiBas Mosxs -
Proyectos EgQuipc de
Multimedia Senicdo y
Mz rofono f
s o Seleccionar si se usara el proyector, el equipo

de sonido, micréfono o decodificador.

OU=ervacones

N

Escribir sus
observaciones. (opcional)

Una vez llenado los campos,
Hacer click en el botdn
“Solicitar Préstamo”
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10. Listo en la parte inferior podemos visualizar nuestra solicitud de reserva de equipo o
ambiente.

RESERVAS DEL USUARIO

N°® cod_movimiento Accionesa Ambiente fecha hora de fecha hora de Elemento Opcion
Ejecutar Inicio Fin
P1202200095 Charla de Sala Multiusos (Al costado de 02/06/2022 02/06/2022 P-03: Suspender
Mo patrimenio) 02:00 PM 05:00 PM PROYECTOR (N)
Reserva
2 PA202200048 Charla de Sala Multiusos (Al costadode  02/06/2022 02/06/2022 Auditorio
Motivacion patrimonio) 02:00 PM 05.00 PM

Si ya no necesitamos el equipo o ambiente por algin
motivo podemos suspender la solicitud de reserva.
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